
SỞ GD&ĐT KON TUM 
TRƯỜNG THPT DUY TÂN 

 
                     Kon Tum, ngày 10 tháng 6 năm 2024 

 
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 

(Từ ngày 10/6/2024 đến ngày 15/6/2024) 

1. CÔNG TÁC CỦA ĐẢNG BỘ 

TT Nội dung công việc Phụ trách 

1 Hoàn thành các báo cáo theo hướng dẫn của Thành Ủy Kon Tum 
Đ/c Cường 
& Đ/c Thọ 

2 Tổ chức kết nạp đảng viên mới cho học sinh lớp 12 
Bí thư  

các Chi bộ 1, 2 

 
2. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN DẠY VÀ HỌC, XÂY DỰNG TRƯỜNG CHUẨN 

QUỐC GIA  

TT Nội dung công việc Phụ trách 

1 Tiếp tục rà soát, bổ sung hồ sơ của nhà trường, tổ chuyên môn, 

giáo viên cuối năm học trên Office 365. 

Ban lãnh đạo, 

TTCM 

2 Tập trung trả, sửa bài thi thử và rút kinh nghiệm cho học sinh GV ôn thi 

3 Tăng cường ôn tập, lưu tâm học sinh về các nội dung trọng tâm, kỹ 
năng làm bài,... 

GV ôn thi 

4 Phân tích, đánh giá và rút kinh nghiệm kết quả thi thử THPT Thầy Quý 

Ban chuyên môn 

5 Bố trí thời kháo biểu, ưu tiên các môn bị mất tiết do thi Tuyển sinh 

10, thi thử THPT của Nhà trường 

Thầy Quý 

& Thầy Nam 

6 Hoàn thành và nộp các loại báo cáo cho Sở GD&ĐT Lãnh đạo trường 

7 Triển khai hoàn thành hồ sơ ôn thi THPT từ 15 tháng 4 năm 2024 
đến 25 tháng 5 năm 2024 

Thầy Quý, 
Thầy Nam 

 

3. HOẠT ĐỘNG CÔNG ĐOÀN; CÔNG TÁC XÃ HỘI VÀ QUẢN LÝ HỌC SINH, 
CHỦ NHIỆM, PHỐI HỢP VỚI CMHS  

TT Nội dung công việc Phụ trách 

1 Hội ý GVCN lớp 10 để thống nhất một số nội dung cho Lễ Trưởng 

thành và Tri ân 
Thời gian: 6 giờ 45 phút, sáng Thứ 3, ngày 11 háng 6 năm 2024 

Địa điểm: Hội trường 

Cô Hiệp 
& GVCN 12 

2 Kiểm tra việc ký Học bạ và Sổ điểm chính:  
Thời gian: 13 giờ 30 phút, chiều Thứ 3, ngày 11 háng 6 năm 2024 
Địa điểm: Hội trường 

Cô Hiệp 

& Tổ kiểm tra 

 

 



4. HOẠT ĐỘNG ĐOÀN THANH NIÊN; HOẠT ĐỘNG TRẢI NGHIỆM-HƯỚNG 
NGHIỆP, HOẠT ĐỘNG TDTT 

TT Nội dung công việc Phụ trách 

1 
Tập trung triển khai và chuẩn bị cho việc tổ chức Lễ tri ân và 

trưởng thành 
Ban tổ chức 

2 
Kiểm tra các tiết mục văn nghệ:  
Thời gian: 14 giờ 00 phút, chiều Thứ 4, ngày 12 háng 6 năm 2024 
Địa điểm: Hội trường 

Cô Lưu, Vân, 

Phương 

3 

Sơ duyệt chương trình văn nghệ và các nội dung liên quan:  

Thời gian: 14 giờ chiều Thứ 7, ngày 15 háng 6 năm 2024  
Địa điểm: Sân trường 

Cô Hiệp 
Cô Thêu, Lưu 

4 
Kiểm tra tiết mục hát tập thể của học sinh 12: Tiết sinh hoạt dưới 
cờ, sáng Thứ 2, ngày 17 tháng 6 năm 2024 

Cô Phương, 
Yến 

5. CÔNG TÁC KHÁC 

TT Nội dung công việc Phụ trách 

1 

Họp Ban tổ chức Lễ trưởng thành và Tri ân: 

Thời gian: 09 giờ 30 phút, ngày 10 tháng 6 năm 2024 
Địa điểm: Phòng họp  

Thầy Cường 
& Ban tổ chức 

2 

Họp Tổ chuyên môn (Phiên họp 2) về việc lựa chọn  SGK 
Thời gian: 14 giờ 00 phút, ngày 10 tháng 6 năm 2024 

Địa điểm: Phòng học được bố trí 
*Lưu ý:  

- Hoàn thành hồ sơ cả 02 Phiên họp gửi về cho thầy Trung-TKHĐ 
tổng hợp; 

- Tổ Ngữ văn, Toán, Tiếng Anh linh động thời gian họp và hoàn 
thành hồ sơ. 

TTCM 

3 
Họp Tổ chuyên môn để đánh giá kết quả thi đua năm học 2023-2024 
Thời gian: 15 giờ 30 phút, ngày 10 tháng 6 năm 2024 

Địa điểm: Phòng học được bố trí 

TTCM 

4 
Báo cáo công tác chuẩn bị tổ chức thi THPT năm 2024 và đoán đoàn 
kiểm tra của Sở GD&ĐT 

Thầy Quý 
& Thầy Trung 

5 Tiếp tục triển khai và hoàn thành thu tiền ôn thi THPT  
Chị Thanh, Lam 

& GVCN 12 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

Lê Công Cường 


