
SỞ GD&ĐT KON TUM 

TRƯỜNG THPT DUY TÂN 

 
                     Kon Tum, ngày 02 tháng 01 năm 2024 

 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 18 

(Từ ngày 01/01/2024 đến ngày 06/01/2024) 

1. CÔNG TÁC CỦA ĐẢNG BỘ 

TT Nội dung công việc Phụ trách 

1 
Xây dựng Chương trình, Kế hoạch công tác trọng tâm năm 2024 

và tháng 01 năm 2024 của Đảng ủy, UBKT và Chi ủy các chi bộ. 

Đ/c Thọ, 

BT chi bộ. 

2 

Hội nghị tổng kết công tác Đảng bộ năm 2023 và triển khai 

phương hương nhiệm vụ 6 tháng đầu năm 2024; sinh hoạt định kì 

tháng 01 năm 2024: 

- Thời gian: 15h00, ngày 05/01/2024 (chiều thứ 6) 

- Thành phần: Tất cả đảng viên, CT Công Đoàn, Bí thư Đoàn 

trường.   

Đ/c Cường, 

Đ/c Thọ, 

VP Đảng ủy. 

3 
Phân công đảng viên hướng dẫn các đoàn viên học sinh ưu tú lớp 

12. 

Đ/c Thọ, 

BT chi bộ. 

4 

Phối hợp Đảng ủy phương Quang Trung tổ chức “Ngày hội bánh 

chưng xanh” Tết nguyên đán Giáp Thin năm 2024 (theo Công văn 

số 2429 - CV/TU, ngày 18/12/2023 của Thành ủy; Kế hoạch số 89 

- KH/ĐU, ngày 22/12/2023 của Đảng ủy phường Quang Trung). 

Đ/c Hiệp. 

 2. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN DẠY VÀ HỌC, XÂY DỰNG TRƯỜNG 

CHUẨN QUỐC GIA 

TT Nội dung công việc Phụ trách 

1 Tuần 18 không dạy học tăng cường HĐSP 

2 Thứ 7 học trực tiếp để tập trung trả, sửa bài cuối học kì I GV dạy 

3 - Tiếp tục rà soát, bổ sung hồ sơ của nhà trường, tổ chuyên môn, 

giáo viên trên Office 365. 

- Kiểm tra hồ sơ tổ CM, GV, Sổ đầu bài. 

Ban lãnh đạo, 

TTCM 

4 - Các tổ CM rà soát chương trình, hoàn thành chương trình học kì I 

theo đúng kế hoạch năm học. 

- Tiếp tục nâng cao chất lượng dạy học chính khóa, dạy học tăng 

cường; dạy bồi dưỡng HSG tham gia các Kỳ thi, Cuộc thi. 

Ban lãnh đạo, 

TTCM 



5 Hoàn thành chấm bài kiểm tra cuối học kì I vào Thứ 4, ngày 03 

tháng 01 năm 2024 
TTCM 

6 
Tổ chức hồi phách, lên điểm kiểm tra cuối học kì I: 13 giờ 30 phút, 

Thứ 5, ngày 04 tháng 01 năm 2024 

Thầy Quý, 

Trung 

& TTCM 

7 Đối với Cuộc thi KHKT cấp tỉnh: 

- Các tổ CM khẩn trương rà soát, bổ sung hồ sơ dự thi thật chỉn 

chu trước khi gửi Sở GDĐT. 

- Hướng dẫn HS tham gia có hiệu quả Cuộc thi. 

Đ/c Quý, 

TTCM 

8 Chuẩn bị tốt các điều kiện phục vụ công tác tổ chức Cuộc thi IOE 

cấp trường. 

Đ/c Quý, Cô 

Trúc, Cô Nga 

(Tin học) 

9 Báo cáo, đánh giá thực trạng xây dựng kế hoạch trường chuẩn 

quốc gia năm học 2023 -2024 

Đ/c Quý 

3. CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ, CHỦ NHIỆM, HOẠT ĐỘNG NG-TN-HN, TƯ VẤN 

TÂM LÝ HỌC ĐƯỜNG, PHỐI HỢP VỚI CMHS, KHUYẾN HỌC 

TT Nội dung công việc Phụ trách 

1 
Tổng kết đợt quyên góp ủng hộ chương trình thiện nguyện của 

Nhà trường về vùng khó năm 2023. 

Cô Phương, cô 

Lam, cô Thêu 

2 Dự thảo Quy chế chi tiêu công đoàn năm 2024. BCHCĐ 

3 
Báo cáo hằng ngày về an ninh trật tự, ATGT dịp Tết dương lịch về 

Sở đúng theo yêu cầu 
Cô Hiệp 

4 
Lên chương trình đi thiện nguyện năm 2023 BCHCĐ 

Đoàn trường 

5 

Tăng cường công tác tuyên truyền giáo dục nâng cao hiểu biết, 

nhận thức về ma túy đến học sinh 

Ban nề nếp, 

GVCN, GV 

GDCD, Sinh 

6 

Tổ chức đánh giá, xếp loại hạnh kiểm học kì I: Tiết SHCN, Thứ 6, 

05 tháng 01 năm 2024 

- Cô Nga (văn thư) chuẩn bị biểu mẫu; 

- GVCN tổ chức đánh giá, xếp loại; lấy ý kiến các bộ phận có liên 

quan về kết quả xếp loại của lớp. 

Cô Nga (VT) 

& GVCN 

  



4. CÔNG TÁC ANTT, NỀ NẾP-LAO ĐỘNG, CƠ SỞ VẬT CHẤT 

TT Nội dung công việc Phụ trách 

1 
Tuyên truyền bảo đảm trật tự ATGT, PCCC, ANTT trong dịp Tết 

Dương lịch, Tết Nguyên đán  Giáp Thìn và Lễ hội xuân năm 2024 
Thầy Nghĩa 

2 
Tổng hợp điểm thi đua học kì I  ba khối và tỉ lệ phần trăm xếp loại 

hạnh kiểm của lớp. 
Cô Oanh 

3 
Tổng hợp danh sách học sinh chưa thực hiện tốt nội qui, nội dung 

đã câm kết với nhà trường. 
Thầy Nghĩa 

4 Cho sơn lại mặt tiền của dãy phòng học 
Thầy Cường 

& thầy Tuấn 

 

5. CÔNG TÁC KHÁC 

TT Nội dung công việc Phụ trách 

1 Hoàn hành đề án VTVL trình Sở phê duyệt Thầy Cường 

2 
Thống kê và phân tích kết quả kiểm tra cuối kì I: Hoàn thành 

vào Thứ 7 
Thầy Trung 

3 Dự Hội nghị “Hiệu trưởng 4.0 – Lãnh đạo trong kỷ nguyên số” Thầy Cường 

4 

Định hướng tổ chức kiểm tra giữa kỳ, cuối kỳ trong thời gian 

đến:  

- Khối 10, 11: Chọn 06 môn kiểm tra chung, tập trung toàn 

trường, các môn còn lại giao cho GV dạy chủ động; 

- Kiểm tra toàn trường trong cùng buổi sáng:  

Lãnh đạo trường 

& Ban CM 

5 
Thông qua hạnh kiểm học kì I: 16 giờ 05 phút, chiều Thứ 4, 

ngày 10 tháng 01 năm 2024 
Thầy Cường 

6 
Sơ kết học kì I: 13 giờ 15 phút, chiều Thứ 7, ngày 13 tháng 01 

năm 2024 
Lãnh đạo trường 

7 
Họp Ban Đại diện CMHS và tổng kết vận động tài trợ: 15 giờ 

30 phút, chiều Thứ 7, ngày 13 tháng 01 năm 2024 

Cô Hiệp, 

cô Nga (VT) 

8 
Họp CMHS học kỳ I: 07 giờ 30 phút, sáng Chủ nhật, ngày 14 

tháng 01 năm 2024 

Cô Hiệp, 

cô Nga (VT) 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Lê Công Cường 


