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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC NĂM HỌC 2022-2023 

Căn cứ Thông tư số 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15/9/2020 của Bộ trưởng Bộ GDĐT 

về việc ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ 

thông có nhiều cấp học; 

Căn cứ Thông tư số 18/2018/TT-BGDĐT ngày 22/8/2018 của Bộ trưởng Bộ GDĐT 

về việc ban hành Quy định về kiểm định chất lượng giáo dục và công nhận đạt chuẩn quốc 

gia đối với trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có 

nhiều cấp học; 

Căn cứ Quyết định số 460/QĐ-UBND ngày 15/8/2022 của UBND tỉnh Kon Tum  về 
việc ban hành Kế hoạch thời gian năm học 2022-2023 đối với giáo dục mầm non, giáo dục 

phổ thông và giáo dục thường xuyên trên địa bàn tỉnh Kon Tum; 

Căn cứ Kế hoạch số 104/KH-SGDĐT ngày 05/9/2022 của Sở GDĐT Kon Tum về việc 

triển khai thực hiện nhiệm vụ giáo dục trung học năm học 2022-2023; 

Căn cứ Chương trình số 04/CTr-SGDĐT  ngày 09/9/2022 của Sở GDĐT Kon Tum về 
Chương trình công tác trọng tâm năm học 2022-2023 của Sở Giáo dục và Đào tạo; 

 Căn cứ điều kiện và tình hình thực tế của nhà trường trong năm học 2022-2023.  

Trường THPT Duy Tân triển khai Kế hoạch công tác năm học 2022-2023 với những 
nội dung chính và thời gian thực hiện như sau: 
 

1. Kế hoạch thời gian năm học 

- Tựu trường và Khai giảng năm học: Ngày 05/9/2022. 
- Học kì I: Từ ngày 06/9/2022 đến ngày 07/01/2023, gồm 18 tuần thực học. 

- Học kì II: Từ ngày 09/01/2023 đến ngày 24/5/2023 và kết thúc năm học trước ngày 
31/5/2023, gồm 17 tuần thực học. 

- Thời gian nghỉ lễ, tết: Thực hiện theo quy định của Luật Lao động và các văn bản 
hiện hành. Riêng thời gian nghỉ Tết Nguyên Đán năm Quý Mão bắt đầu từ ngày 16 tháng 01 
năm 2023 (nhằm ngày 25 tháng Chạp, năm Nhâm Dần) đến hết ngày 28 tháng 01 năm 2023 
(nhằm Mùng 7 tháng Giêng, năm Quý Mão). 

- Thời gian nghỉ hè của giáo viên: 08 tuần bao gồm nghỉ phép năm, được thực hiện 
trong thời gian hè hoặc có thể được bố trí xen kẽ vào thời gian khác trong năm phù hợp với 
đặc điểm của nhà trường và kế hoạch thời gian năm học. 

(Tổng số tuần thực học: 35 tuần). 

  



  2. Kế hoạch công tác theo tháng 

TT Nội dung công việc LĐ 
trường 

chỉ đạo 

Tập thể, cá 
nhân phối 

hợp 

Thời 
gian 
thực 
hiện 

1 
Tổ chức kiểm tra lại năm học 2021-2022 
cho học sinh; xét lên lớp sau kiểm tra lại và 
rèn luyện hè. 

Ban LĐ 
Cac tổ CM, 

GV liên quan 
8/2022 

2 
Tập huấn, bồi dưỡng SGK chương trình 
GDPT 2018 

Hiệu 
trưởng 

Các tổ CM, 
GV 

8/2022 

3 
Tham gia bồi dưỡng mô đun 5 chương trình 
GDPT 2018 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, GV 8/2022 

4 Xây dựng kế hoạch giáo dục nhà trường 
Hiệu 

trưởng 
CBQL, tổ 

CM, GV, NV 
8/2022 

5 

Xây dựng kế hoạch tổ chuyên môn; Phân 
phối chương trình môn học; Kế hoạch tổ 
chức các hoạt động giáo dục của tổ chuyên 
môn; Kế hoạch giáo dục của giáo viên  

Bộ phận 
CM 

Tổ CM, GV 8/2022 

6 
Phân tích, rút kinh nghiệm qua kết quả thi 
tốt nghiệp THPT năm 2022 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, tổ 
CM, Bộ phận 

CM, GV 
8/2022 

7 

Công tác chuẩn bị đầu năm học: Kiện toàn 
các tổ, ban; phân công nhiệm vụ CB, GV, 
NV;  sửa chữa, bổ sung CSVC; tổng dọn vệ 
sinh toàn trường. 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, tổ 
CM, các Ban 

8/2022 

8 
Xây dựng Thời khóa biểu dạy học năm học 
2022-2023 

Bộ phận 
CM 

Đ/c Nam 8/2022 

9 
Tạo thư mục năm học, đưa các nội dung, kế 
hoạch trên Office 365 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, tổ 
CM, Bộ phận 

CM, GV 
8/2022 

10 
Ổn định nền nếp đầu năm học: Biên chế 
lớp, học nội quy, lao động ….  

Ban LĐ HĐGD 9/2022 

11 Tổ chức Lễ Khai giảng năm học mới 
Hiệu 

trưởng 
HĐGD 9/2022 



12 
Tiếp tục cập nhật các nội dung vào cây thư 
mục quản lý giáo dục hông qua Office 365 

Đ/c Quý Bộ phận CM 9/2022 

13 

Đưa kế hoạch giáo dục nhà trường, kế 
hoạch tổ chuyên môn; Phân phối chương 
trình môn học; Kế hoạch tổ chức các hoạt 
động giáo dục của tổ chuyên môn; Kế 
hoạch giáo dục của giáo viên lên Office 365 

Đ/c Quý Tổ CM, GV 9/2022 

14 
Xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện 
nhiệm vụ năm học 2022-2023 đối với Giáo 
dục dân tộc, Giáo dục trung học 

Đ/c Quý 
CBQL, Tổ 
CM, GV 

9/2022 

15 
Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng học sinh dự 
thi Kỳ thi chọn học sinh giỏi cấp tỉnh lớp 
12,  năm học 2022-2023 

Đ/C Quý 
Các tổ CM 
liên quan 

9/2022 

16 Họp toàn thể CMHS đầu năm học  
Hiệu 

trưởng 
GVCN  

17 

Triển khai dạy học chính khóa, dạy học 
tăng cường cho các khối lớp; dạy bồi dưỡng 
thi chọn học sinh giỏi cấp tỉnh lớp 12; kết 
hợp ôn thi tốt nghiệp THPT năm 2023 (Giai 

đoạn 1) 

Đ/c Quý Tổ CM, GV 9/2022 

18 
Bàn giao CSVC cho các phòng làm việc; 
phòng học. 

Hiệu 
trưởng 

Ban Lao động 9/2022 

19 
Tổ chức Hội thi thiết kế lồng đèn, vui hội 
trăng rằm; phát quà Trung thu cho con của 
các CĐV 

Đ/c Hiệp 

Công đoàn, 
Đoàn TN, 

Tổ CM, GV 

9/2022 

20 
Tham gia tập huấn đại trà Mô đun 4 cho 
giáo viên Tiếng Anh THPT thực hiện 
Chương trình GDPT 2018 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, GV 

tổ Tiếng Anh 
9/2022 

21 
Xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện dạy 
học di sản văn hóa trong nhà trường 

Đ/c Quý 
Tổ CM, GV 

liên quan 
9/2022 

22 
Xây dựng và triển khai thực hiện kế hoạch 
công tác, kế hoạch kiểm tra nội bộ, kế 
hoạch chuyên môn, quy chế chuyên môn… 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, 
TTCM 

9/2022 



23 
Xây dựng kế hoạch và triển khai Cuộc thi 
Thiết kế bài giảng điện tử năm học 2022-
2023 

Đ/c Quý Các tổ CM 9/2022 

24 
Tham gia tập huấn nội dung giáo dục địa 
phương tỉnh Kon Tum lớp 10 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, 

Tổ CM, GV 
liên quan 

9/2022 

25 
Khai thác có hiệu quả kho học liệu số của 
ngành 

Ban LĐ Tổ CM, GV 9/2022 

26 
Tham gia tập huấn bơi và thể thao trường 
học cho giáo viên giáo dục thể chất năm 
2022 

Hiệu 
trường 

GV GDTC 9/2022 

27 
Kiểm tra việc xây dựng kế hoạch giáo dục 
của tổ chuyên môn và giáo viên trên Office 
365 

Đ/c Quý Bộ phận CM 9/2022 

28 Hội nghị viên chức, người lao động  
Hiệu 

trưởng 
HĐGD 10/2022 

29 Tổ chức Cuộc thi “Duytan’s Got Talent” Đ/c Hiệp 

Ban 
HĐNGLL 

Đoàn TN 

10/2022 

30 
Xây dựng kế hoạch nghiên cứu khoa học và 
Cuộc thi KHKT cấp trường dành cho học 
sinh năm học 2022-2023 

Đ/c Quý Tổ CM, GV 10/2022 

31 
Rà soát, cập nhật CSDL ngành trên phần 
mềm EMIS và EQMS đầu năm 

Đ/c Quý Bộ phận CM 10/2022 

32 
Triển khai phần mềm tạo bài giảng E-
Learning Avina 

Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 
Tổ CM, GV 

10/2022 

33 
Tổ chức kiểm tra, sơ kết chương trình y tế 
học đường 

Đ/c Hiệp Đ/c Yến 10/2022 

34 
Tổ chức Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt 
đời năm 2022 

Đ/c Quý 
Đoàn TN, 

Thư viện 
10/2022 

35 
Tập huấn triển khai ứng dụng CNTT và 
Chuyển đổi số trong dạy học và quản lý 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, Tổ 
CM, GV 

10/2022 

36 
Tham gia Cuộc thi thiết kế bài giảng điện tử 
(bài giảng E-learning, video clip) cấp tỉnh 
năm học 2022-2023 

Đ/c Quý 
Tổ CM, GV 

liên quan 
10/2022 



37 
Bồi dưỡng học sinh dự thi Cuộc thi Tài 
năng tiếng Anh cấp tỉnh dành cho học sinh 
phổ thông năm học 2022-2023 

Đ/c Quý 

 

Đ/c Hiệp 

Tổ Tiếng Anh 
10/2022 

38 
Rà soát các Tiêu chí Thư viện đạt chuẩn, 
Thư viện tiên tiến 

Đ/c Quý Đ/c Lam 10/2022 

39 
Triển khai Hệ thống quản lý hồ sơ số giáo 
dục trong nhà trường 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, Tổ 
CM, Bộ phận, 

GV 
10/2022 

40 
Tự kiểm tra việc thực hiện công tác vệ sinh, 
an toàn thực phẩm của nhà trường 

Đ/c Hiệp 
CBQL, Y tế, 

Căng tin 
10/2022 

41 
Nâng cao chất lượng giờ dạy chính khóa, 
dạy học tăng cường, bồi dưỡng 

Ban LĐ  HĐGD 10/2022 

42 Thành lập Câu lạc bộ STEM Đ/c Quý 
Đoàn TN 

Các tổ CM 
10/2022 

43 Thành lập Câu lạc bộ Tiếng Anh Đ/c Hiệp 
Đ/c Hiệp 

Tổ Tiếng Anh 
10/2022 

44 
Rà soát, kiểm tra hiệu quả việc thực hiện 
các phần mềm trong nhà trường (Trang 
thông tin điện tử, phần mềm quản lý,…) 

Ban LĐ  Bộ phận CM 10/2022 

45 
Rà soát số liệu giáo dục kỳ đầu năm trên hệ 
thống cơ sở dữ liệu ngành và báo cáo Sở 
GDĐT 

Ban LĐ  Bộ phận CM 10/2022 

46  Khám sức khỏe cho HS khối 10 Đ/c Hiệp Y tế, GVCN 10/2022 

47 
Tự kiểm tra toàn diện nhà trường về thực 
hiện nhiệm vụ năm học (theo Thông tư 

32/2020/TT-BGDĐT) 

Hiệu 
trưởng 

HĐGD 10/2022 

48 
Tham gia Cuộc thi “Chinh phục tiếng Anh 
– English Beat” (Tháng 10-11/2022) 

Đ/c Quý 
Đ/c Hiệp, Tổ 
Tiếng Anh 

10/2022 

49 Đại hội Đoàn trường 
Hiệu 

trưởng 
Đoàn TN 10/2022 

50 
Sinh hoạt chào mừng Ngày Phụ nữ Việt 
Nam 20/10 

Đ/c Hiệp Công đoàn 10/2022 

51 Kiểm tra giữa kỳ I (31/10 – 05/11/2022) Đ/c Quý HĐGD 11/2022 



52 
Phát động phong trào thi đua “Dạy tốt- Học 

tốt” Kỷ niệm 40 năm (1982-2022) ngày 
Nhà giáo Việt Nam 20/11.  

Hiệu 
trưởng 

HĐGD 11/2022 

53 
 Hội giảng chào mừng ngày Nhà giáo Việt 
Nam 20/11 

Đ/c Quý Tổ CM, GV 11/2022 

54 
 Kiểm tra hồ sơ tổ chuyên môn, giáo viên, 
các Ban; Sổ đầu bài; hoạt động y tế, thư 
viện, thí nghiệm, thực hành (lần 1) 

LĐ 
trường 

TTCM, GV, 
NV 

11/2022 

55 
Tham gia tập huấn đại trà Mô đun 8 cho 
CBQL, giáo viên thực hiện Chương trình 
GDPT năm 2018 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, 

Các tổ CM 
liên quan 

11/2022 

56 
Tổ chức hội thảo, tập huấn nâng cao năng 
lực dạy học môn Lịch sử cấp trung học cơ 
sở, trung học phổ thông 

Hiệu 
trưởng 

GV Lịch sử 11/2022 

57 
Tổ chức hội thảo, tập huấn nâng cao năng 
lực dạy học môn Ngữ văn cấp trung học cơ 
sở, trung học phổ thông 

Hiệu 
trưởng 

GV Ngữ văn 11/2022 

58 
Tiếp tục duy trì đảm bảo chất lượng, hiệu 
quả việc giảng dạy, học tập, lao động 

Ban LĐ HĐGD 12/2022 

59 
Xây dựng Kế hoạch cải cách hành chính 
nhà nước năm 2023 

Hiệu 
trưởng 

Bộ phận liên 
quan 

12/2022 

60 
Báo cáo năm công tác Tiếp công dân, giải 
quyết Khiếu nại, tố cáo 

Hiệu 
trưởng 

Bộ phận liên 
quan 

12/2022 

61 
Báo cáo thực hiện chiến lược công tác dân 
tộc 

Đ/c Hiệp 
Bộ phận liên 

quan 
12/2022 

62 
Báo cáo năm về công tác Phòng, chống 
tham nhũng 

Hiệu 
trưởng 

Bộ phận liên 
quan 

12/2022 

63 
Xây dựng kế hoạch Phòng, chống tham 
nhũng năm 2023 

Hiệu 
trưởng 

Bộ phận liên 
quan 

12/2022 

64 
 Rà soát chương trình, ôn tập kiểm tra cuối 
kỳ I 

Đ/c Quý TTCM, GV 12/2022 

65 

Tổ chức kiểm tra dạy học tăng cường đối 
với lớp 11, lớp 10 (Lần 1) 

Thi thử tốt nghiệp THPT năm 2023 đối lớp 
12 (Lần 1) 

Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 
Tổ CM, GV 

liên quan 
12/2022 



66 Tổ chức kiểm tra cuối kỳ I  Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 

GV 
12/2022 

67 Xếp loại hạnh kiểm HS ở HKI Đ/c Hiệp 
Ban nền nếp, 

GVCN 
12/2022 

68 
Kiểm tra hồ sơ của tổ chuyên môn, giáo 
viên, các Ban, GV; Kiểm tra hoạt động 
Phòng Thí nghiệm, Y tế, Thư viện (lần 2) 

Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 
Tổ CM, GV 

12/2022 

69  Kiểm tra CSVC và tài sản nhà trường  Đ/c Hiệp Ban Lao động 12/2022 

70 
Duy trì ổn định nền nếp giảng dạy, học tập, 
lao động sau kiểm tra cuối kì I 

Ban LĐ HĐGD 12/2022 

71 
 Sơ kết học kì I của các Tổ, Ban, Đoàn thể. 
Rút kinh nghiệm về các hoạt động sau HKI.  

Ban LĐ 
TTCM, GV, 

NV 
12/2022 

72 
Tổ chức hoạt động kỷ niệm ngày truyền 
thống HS-SV 09/01 

Đ/c Hiệp 

Đoàn TN 

Ban 
HĐNGLL 

01/2023 

73  Sơ kết học kỳ I 
Hiệu 

trưởng 
HĐGD 01/2023 

74 Họp Cha mẹ học sinh cuối HKI 
Hiệu 

trưởng 
CBQL, 
GVCN 

01/2023 

75 
Tham gia Cuộc thi nghiên cứu khoa học kỹ 
thuật dành cho học sinh trung học cấp tỉnh 

Đ/c Quý 
GV, HS liên 

quan 
01/2023 

76 
Báo cáo sơ kết nhiệm vụ năm học 2022-
2023 đối với giáo dục trung học, giáo dục 
dân tộc 

Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 

Các tổ CM 
01/2023 

77 
Tham gia Cuộc thi Olympic Tiếng Anh trên 
Internet (Tháng 01-3/2023) 

Đ/c Quý 
Đ/c Hiệp 

Tổ Tiếng Anh 
01/2023 

78 
 Ổn định nền nếp giảng dạy, học tập, lao 
động, .. trước và sau Tết Nguyên Đán 2023 
năm Quý Mão 

Ban LĐ  HĐGD 01/2023 

79 
Phân công trực bảo vệ cơ quan, làng kết 
nghĩa  trong dịp Tết Nguyên Đán 2023 năm 
Quý Mão 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, 

GV liên quan 
01/2023 

80 
Nghỉ Tết Nguyên Đán 2023 năm Quý Mão 
theo quy định (16/01 – 28/01/2023) 

Ban LĐ  HĐGD, HS 01/2023 



81 
Tổ chức tập huấn nâng cao năng lực cho 
cán bộ quản lý giáo dục, giáo viên, nhân 
viên y tế về công tác Y tế trường học 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, GV, 
NV 

02/2023 

82 

Tham gia Giải thể thao học sinh năm 20223 
(11 môn gồm: Cờ vua, Cờ tướng, Bóng 
bàn, Cầu lông, Bơi, Bóng đá, Điền kinh, 
Bắn Nỏ, Cà kheo,  Đẩy gậy, Kéo co) 

Đ/c Hiệp 
Tổ Tin học-TD 

- GDQPAN 
02/2023 

83 
Tổ chức, kiểm tra việc việc tiếp nhận, cấp 
phát và sử dụng gạo hỗ trợ học sinh học kì 
II năm học 2022-2023 

Đ/c Hiệp 
Ban Lao động 

Tổ Văn phòng 
02/2023 

84 Tổ chức lựa chọn SGK lớp 11 
Hiệu 

trưởng 
TTCM 02/2023 

85 
Tham dự Kỳ thi chọn HSG cấp tỉnh lớp 12 
năm học 2022-2023 

Đ/c Quý Các tổ CM 02/2023 

86 
Triển khai dịch vụ chữ ký số cho cán bộ 
quản lý, giáo viên và nhân viên 

Hiệu 
trưởng 

HĐGD 02/2023 

87 
Kiểm tra hồ sơ tài chính, thẩm tra duyệt 
quyết toán  năm 2022 

Hiệu 
trưởng 

Kế toán, 

Thủ quỹ 
02/2023 

88 Kiểm tra giữa kì II (27/02 – 04/3/2023) Đ/c Quý HĐGD 02/2023 

89 
Xây dựng kế hoạch ôn thi tốt nghiệp THPT 
năm 2023 tập trung (Giai đoạn 2) 

Đ/c Quý TTCM, GV 02/2023 

90 
Tiếp tục duy trì đảm bảo chất lượng, hiệu 
quả việc giảng dạy, học tập, lao động, ... 

Ban LĐ HĐGD 3/2023 

91 
Kiểm tra hồ sơ tổ chuyên môn, GV, các 
Ban; Kiểm tra hoạt động Phòng Thí 
nghiệm, Y tế, Thư viện (lần 3) 

Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 
Tổ CM, GV 

3/2023 

92 
Kiểm tra, giám sát hoạt động bình đẳng giới 
và vì sự tiến bộ của phụ nữ 

Đ/c Hiệp 
Bộ phận, GV 

liên quan 
3/2023 

93 
Tham gia tập huấn công tác xã hội trường 
học 

Hiệu 
trưởng 

GV liên quan 3/2023 

94 
Tham gia tập huấn công tác Đoàn năm học 
2022 - 2023 

Hiệu 
trưởng 

Đoàn TN, 

GV liên quan 
3/2023 

95 
 Hội giảng chào mừng ngày Quốc tế Phụ nữ 
08/3 

Đ/c Quý TTCM, GV 3/2023 



96 
Tổ chức sinh hoạt, tham gia các hoạt động  
chào mừng 123 năm ngày Quốc tế phụ nữ 
(8/3/1910 - 8/3/2023) 

Đ/c Hiệp 

Công đoàn 

Đoàn trường 

 

3/2023 

97 
Tham gia cuộc thi Tài năng tiếng Anh cấp 
tỉnh dành cho học sinh phổ thông 

Đ/c Quý 

 

Đ/c Hiệp 

Tổ Tiếng Anh 
3/2023 

98  Kiểm tra hoạt động sư phạm của nhà giáo  Đ/c Quý TTCM, GV 3/2023 

99 
Sinh hoạt chủ điểm kỷ niệm 92 năm thành 
lập Đoàn TNCSHCM (26/3/1931- 
26/3/2023).  

Hiệu 
trưởng 

Đoàn TN 

 
3/2023 

100 

Tổ chức đánh giá sáng kiến kinh nghiệm, 
đồ dùng dạy học tự làm và đề tài khoa học 
cấp trường; chọn lựa các đề tài gửi về Sở 
GDĐT đúng quy định 

Đ/c Quý 
HĐKH nhà 

trường 
3/2022 

101 

Tiếp tục duy trì đảm bảo chất lượng, hiệu 
quả việc giảng dạy, học tập, lao động, ... 

Ôn thi tốt nghiệp THPT năm 2022 

Ban LĐ  HĐGD 4/2023 

102 

Tham gia  tập huấn nâng cao năng lực cho 
cán bộ quản lý giáo dục, giáo viên, nhân 
viên về  giáo dục lý tưởng cách mạng, đạo 
đức, lối sống và khơi dậy khát vọng cống 
hiến cho thanh niên, thiếu niên, nhi đồng. 

Hiệu 
trưởng 

LĐ trường, 

GV, NV 
4/2023 

103 

Tham gia bồi dưỡng nghiệp vụ, nâng cao 
năng lực cho đội ngũ cán bộ quản lý, giáo 
viên làm công tác tư vấn tâm lý trong 
trường phổ thông năm 2023 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, GV 4/2023 

104 
Ôn tập có hiệu quả kiểm tra cuối kỳ II lớp 
12 năm học 2022-2023 

Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 

Các tổ CM 
4/2023 

105 
Tham gia đánh giá sáng kiến kinh nghiệm, 
đồ dùng dạy học tự làm và đề tài khoa học 
cấp ngành các cấp học 

Hiệu 
trưởng 

GV liên quan 4/2023 

106 
Tổ chức thi thử tốt nghiệp THPT năm 2023 
(Lần 2) 

Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 
Tổ CM, GV 

liên quan 
4/2023 

107 
Tổ chức kiểm tra cuối kỳ II lớp 12 năm học 
2022-2023 nghiêm túc 

Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 

Các tổ CM 
4/2023 



108 Xếp loại hạnh kiểm HS lớp 12   Đ/c Hiệp 

Ban nền nếp, 

GVCN, 

HĐGD 

4/2023 

109 
Tham gia tập huấn đại trà Mô đun 6: Xây 
dựng văn hóa nhà trường THCS, THPT 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, 

Tổ CM, GV 
4/2023 

110 
Tham gia coi thi, chấm thi Nghề phổ thông 
năm học 2022-2023 

Đ/c Quý GV liên quan 4/2023 

111 Lập hồ sơ thi tốt nghiệp THPT năm 2023 Đ/c Quý 

Văn phòng, 

Bộ phận CM, 

GVCN 

4/2023 

112 

Phân công trực bảo vệ cơ quan, làng trong 
dịp nghỉ Lễ 30/4, 01/5.  

Nghỉ lễ theo quy định. 

Hiệu 
trưởng 

HĐGD, HS 4/2023 

113 
Đẩy mạnh công tác ôn thi tốt nghiệp THPT 
năm 2023 và  chất lượng nền nếp giảng dạy 
của GV,  học tập của HS, lao động, ... 

Ban LĐ HĐGD 5/2023 

114 
Thi thử tốt nghiệp THPT năm 2023 (Lần 3) 
theo kế hoạch của Sở GDĐT 

Đ/c Quý HĐGD 5/2023 

115 
Chuẩn bị hồ sơ đón Đoàn kiểm tra công tác 
ôn thi tốt nghiệp THPT của Sở GDĐT 

Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 
Các tổ CM và 
GV liên quan 

5/2023 

116 
Xây dựng kế hoạch và triển khai có hiệu 
quả ôn tập kiểm tra cuối kỳ II lớp 10, lớp 
11 

Đ/c Quý TTCM, GV 5/2023 

117 
Tổ chức kiểm tra dạy học tăng cường lớp 
11, lớp 10 (Lần 2) 

Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 
Tổ CM, GV 

liên quan 
5/2023 

118 
Tổ chức kiểm tra cuối kỳ II lớp 10, lớp 11 
nghiêm túc 

Đ/c Quý HĐGD 5/2023 

119 Xếp loại hạnh kiểm học sinh lớp 10, 11  Đ/c Hiệp 
Ban nền nếp, 

GVCN 
5/2023 

120 
Xây dựng Kế hoạch tuyển sinh lớp 10 năm 
học 2023 - 2024 

Hiệu 
trưởng 

Hội đồng TS 5/2023 



121 

Tham gia bồi dưỡng Mô đun 7: “Thực hiện 
và xây dựng trường học an toàn, phòng 
chống bạo lực học đường trong trường tiểu 
học/THCS/THPT” 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, 

Tổ CM, GV 
5/2023 

122 
Thống kê rà soát, đánh giá tình hình sử 
dụng viên chức năm học 2022-2023 

Hiệu 
trưởng 

Bộ phận liên 
quan 

5/2023 

123 
Tham gia tập huấn công tác thi tốt nghiệp 
THPT năm 2023 

Hiệu 
trưởng 

Văn phòng, 
Bộ phận CM 

5/2023 

124 
Kiểm tra hồ sơ đăng ký dự thi và xét công 
nhận tốt nghiệp THPT năm 2023 

Đ/c Quý 
GVCN 12, 

Bộ phận CM 
5/2023 

125 
Tổ chức thi thử kỳ thi tốt nghiệp THPT 
năm 2023 

Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 

GV 
5/2023 

126 Kỷ niệm ngày sinh Bác Hồ 19/5  Đ/c Hiệp 
Đoàn TN, Ban 

HĐNGLL 
5/2023 

127 
 Kiểm tra hồ sơ tổ chuyên môn, GV, các 
ban; sổ đầu bài; sổ điểm chính; Kiểm tra 
hoạt động Y tế , Thư viện, Thiết bị  (lần 4) 

Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 
Tổ CM, GV 

5/2023 

128 
 Lao động, tổng vệ sinh; kiểm tra CSVC, 
phòng học; bàn giao học sinh 10, 11 về địa 
phương sinh hoạt hè 

Đ/c Hiệp 
Ban Lao động 

Đoàn TN 
5/2023 

129 Tổng kết năm học 2022-2023 
Hiệu 

trưởng 
HĐGD 5/2023 

130  Họp CMHS cuối năm học  
Hiệu 

trưởng 
CBQL, 
GVCN 

5/2023 

131 
Hoàn thành Hồ sơ kỳ thi tốt nghiệp THPT, 
nộp dữ liệu về Sở GD 

Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 

GVCN 12 
5/2023 

132 
Đón Đoàn thanh tra chuẩn bị thi tốt nghiệp 
THPT năm 2023 của Sở GDĐT. 

Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 
Tổ CM, GV 

liên quan 
5/2023 

133 
Đánh giá, xếp loại  GV, CBQL theo chuẩn 
và VC, NLĐ theo  quy định. Xét thi đua 
khen thưởng của tập thể và cá nhân. 

Hiệu 
trưởng 

HĐGD 5/2023 

134 
 Triển khai thực hiện Kế hoạch tuyển sinh 
lớp 10 năm học 2023 - 2024 

Hiệu 
trưởng 

HĐ tuyển sinh 5/2023 



135 
Hoàn thành hồ sơ thi đua khen thưởng; Báo 
cáo kiểm tra nội bộ,… nộp về Sở GDĐT 

Hiệu 
trưởng 

CBQL,  

HĐ TĐ-KT, 
Bộ phận CM 

5/2023 

136 
 Tổ chức sinh hoạt Kỷ niệm ngày Quốc tế 
Thiếu nhi 01/6 

Đ/c Hiệp Công Đoàn 6/2023 

137 
Báo cáo tổng kết năm học 2022-2023 đối 
với GDTrH, GDDT 

Đ/c Quý 
Bộ phận CM 

Các tổ CM 
6/2023 

138 
Tham gia bồi dưỡng giáo viên sử dụng sách 
giáo khoa lớp 11 do Sở GDĐT và NXB 
phối hợp tổ chức 

Hiệu 
trưởng 

CBQL,  

Tổ CM, GV 
6/2023 

139 
Rà soát, cập nhật cơ sở dữ liệu cuối năm 
học 2022-2023 (trên CSDL Ngành) 

Đ/c Quý Bộ phận CM 6/2023 

140 
Tham gia bồi dưỡng nâng cao năng lực giáo 
viên tiếng Anh theo Khung tham chiếu 
năng lực ngoại ngữ châu Âu 

Hiệu 
trưởng 

Tổ Tiếng Anh 

GV 
6/2023 

141 
Chuẩn bị hồ sơ đón Đoàn thanh tra chuẩn bị 
thi tốt nghiệp THPT năm 2023 của Sở. 

Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 
Tổ CM, GV 

liên quan 
6/2023 

142 
Đẩy mạnh chất lượng ôn thi tốt nghiệp 
THPT và nền nếp học tập HS lớp 12 

Đ/c Quý 
GV dạy ôn thi 

Ban nền nếp 
6/2023 

143 
Hướng dẫn HS hạnh kiểm yếu rèn luyện 
trong hè 

Đ/c Hiệp 
Ban Lao động 

GVCN 
6/2023 

144 
Xây dựng kế hoạch và triển khai ôn tập cho 
học sinh kiểm tra lại trong hè 

Đ/c Quý 

Bộ phận CM 

Các tổ CM 

GV liên quan 

6/2023 

145 
Tham gia bồi dưỡng giáo viên sử dụng sách 
giáo khoa lớp 10 

Hiệu 
trưởng 

Các GV liên 
quan 

6/2023 

146 
Tham gia bồi dưỡng nâng cao năng lực GV 
Tiếng Anh theo Khung tham chiếu năng lực 
ngoại ngữ châu Âu 

Hiệu 
trưởng 

Tổ Tiếng Anh 6/2023 

147 
Chuẩn bị CSVC phục vụ Kỳ thi tốt nghiệp 
THPT năm 2023, Kỳ thi tuyển sinh vào lớp 
10 năm học 2023-2024 tại trường 

Đ/c Hiệp Ban Lao động 6/2023 



148 
Tham gia công tác coi thi, chấm thi Kỳ thi 
tuyển sinh lớp 10 năm học 2023-2024 

Hiệu 
trưởng 

Ban LĐ,  

Bộ phận CM,  

Tổ CM, GV 

6/2023 

149 Thi thử tốt nghiệp THPT năm 2023 (Lần 4) Đ/c Quý 
Bộ phận CM,  

Tổ CM, GV 
6/2023 

150 
Tham gia công tác coi thi, chấm thi Kỳ thi 
tốt nghiệp THPT năm 2023 (tháng 6 – 8)  

Hiệu 
trưởng 

CBQL, GV 
liên quan 

6/2023 

151 
Kiểm tra CSVC và tài sản nhà trường cuối 
năm học, niêm phong theo quy định và bảo 
vệ CSVC trong hè 

Đ/c Hiệp Ban Lao động 7/2023 

152 
Phân công trực trường, trực làng, bảo quản 
CSVC trong hè 

Đ/c Hiệp CBQL, NV 7/2023 

153 
Tập huấn giáo viên sử dụng Tài liệu giáo 
dục địa phương tỉnh Kon Tum ớp 11 

Hiệu 
trưởng 

Tổ CM, GV 
liên quan 

7/2023 

154 
Xây dựng Kế hoạch đầu tư công năm 2024; 
Xây dựng Kế hoạch NSNN năm 2024 

Hiệu 
trưởng 

Kế toán 7/2023 

155 
Tổ chức thăm và tặng quà gia đình giáo 
viên nhân dịp Ngày Thương binh liệt sĩ 
27/7/2023 

Đ/c Như 
CBQL, GV 
liên quan 

7/2022 

156  Tổ chức kiểm tra lại cho học sinh trong hè Đ/c Quý 
Bộ phận CM, 
GV liên quan 

8/2023 

157 
Xét lên lớp cho HS sau kiểm tra lại và rèn 
luyện hè trong hè . Biên chế các lớp 

LĐ 
trường 

Bộ phận CM 

Ban Lao động 

Ban Nền nếp 

8/2023 

158 Biên chế các lớp đầu năm học 2023-2024 
Hiệu 

trưởng 
CBQL, GV 
liên quan 

8/2023 

159 Tu sửa CSVC chuẩn bị cho năm học mới 
Hiệu 

trưởng 
Ban Lao động 8/2023 

160 
Tham gia tập huấn bơi và thể thao trường 
học cho giáo viên giáo dục thể chất năm 
2023 

Hiệu 
trưởng 

GV GDTC 8/2023 

161 

Tham gia bồi dưỡng chính trị hè năm 2023; 
bồi dưỡng thường xuyên năm học 2023-
2024 cho cán bộ quản lý và giáo viên các 
cấp học 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, GV 8/2023 



162 

 Xây dựng và triển khai thực hiện kế hoạch 
giáo dục nhà trường, kế hoạch dạy học của 
tổ CM, kế hoạch giáo dục của giáo viên 
năm học mới 2023-2024 

Đ/c Quý 
Các tổ CM, 

GV 
8/2023 

163 
Chuẩn bị các nội dung, các khoản thu, chi 
phục vụ cho công tác Họp CMHS đầu năm 
học 

Hiệu 
trưởng 

CBQL, Kế 
toán, Bộ phận 
CM, GVCN 

8/2023 

3. Kế hoạch theo tuần 

- Căn cứ vào Kế hoạch công tác năm học của nhà trường, hàng tuần CBQL, trưởng 
các Tổ, Ban và Đoàn thể lập kế hoạch hoạt động theo tuần, báo cáo về Lãnh đạo nhà trường 
và TKHĐ nhà trường bằng thư điện tử để tổng hợp (trước 17h00, thứ 6 hàng tuần). 

- Chiều thứ 7 hàng tuần: 
+ Lãnh đạo nhà trường họp thống nhất các công việc. 
+ Họp Liên tịch để đánh giá kế hoạch tuần qua và xây dựng, thống nhất triển khai kế 

hoạch tuần tới.  
- Sáng thứ 2 của tuần kế tiếp, họp toàn thể HĐGD để đánh giá kế hoạch tuần qua và 

triển khai kế hoạch tuần tới đến toàn thể CB, GV, NV nhà trường thực hiện.  
- Kế hoạch hoạt động hàng tuần của nhà trường, các tổ, các ban, các đoàn thể được 

niêm yết tại Bảng Kế hoạch công tác của nhà trường. 
Ghi chú: 

+ Kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 2023 thực hiện theo lịch và hướng dẫn của Sở, Bộ 
GDĐT. 

+ Kiểm tra cuối kỳ thực hiện theo lịch và hướng dẫn của Sở GDĐT. 
+ Trong năm học, nếu có sự điều chỉnh, thay đổi kế hoạch thì nhà trường sẽ thông 

báo đến các tổ chuyên môn sau. 
+ Kiểm tra hành chính, chuyên môn; tổ chức các hoạt đông chuyên môn khác, nhà 

trường sẽ có kế hoạch riêng. 
+ Nhà trường sẽ tổ chức kiểm tra đột xuất các hoạt động sư phạm khi cần thiết. 
 

Nơi nhận: 

- Hiệu trưởng, các PHT (để theo dõi, chỉ đạo); 
- Các tổ CM (để thực hiện); 
- Lưu : VT, Bộ phận CM. 

KT. HIỆU TRƯỞNG 
PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

 
Lê Hồ Quý 

 


